








Ujsoły 23.09.2014r.
PLAN DZIAŁALNOŚCI GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W UJSOŁACH

NA ROK 2015r.
	L.P
	NAZWA USŁUGI
	TERMIN


	OSOBA ODPOWIEDZIALNA

	1.
	I. Sprawozdawczość

1. Wykonanie sprawozdań za rok ubiegły

- sprawozdanie statystyczne

- sprawozdanie opisowe

2. Rozliczenie dotacji przez księgowość

	Styczeń
	Bibliotekarze

Dyrektor

	2.
	II. Gromadzenie i opracowanie zbiorów

1. Zakup

2. Dary

3. Selekcja
4. Zakup książek z programu MKiDN
	Cały rok na bieżąco
	Bibliotekarze

Dyrektor

	3.
	III. Prenumerata czasopism
	Początek roku
	Dyrektor

	4.
	IV. Lekcje biblioteczne
	Cały rok
	Bibliotekarze

Dyrektor

	5.
	V. Spotkania z przedszkolakami
	Wrzesień - październik
	Bibliotekarze

Dyrektor

	6.
	VI. Udostępnianie księgozbioru

1. Wypożyczanie woluminów na zewnątrz

2. Udostępnianie prezencyjne

3. Praca z czytelnikiem. 

4. Udzielanie informacji rzeczowych i bibliotecznych

5. Terminowość zwrotu książek – upomnienia listowne i telefoniczne

	Cały rok
	Bibliotekarze

Dyrektor

	7.
	VII. Reklasyfikacja księgozbioru 
	Cały rok
	Bibliotekarze

Dyrektor

	8.
	Prowadzenie katalogu internetowego SOWA
	Cały rok
	Bibliotekarze

	9.
	IX. Prace z księgozbiorem 
1. Selekcja zbiorów

2. Inwentaryzacja

3. Konserwacja

4. Oprawa i naprawa książek

	Na bieżąco
	Bibliotekarze

Dyrektor

	10. 
	Kontrola Zarządcza
	Cały rok
	Bibliotekarze

Dyrektor

Księgowy

	11.
	X.  Popularyzacja Książki i Czytelnictwa


	Marzec - listopad
	Bibliotekarze

Dyrektor

	12.
	XI. Sprawy gospodarcze

1. Zaopatrzenie w środki czystości

2. Uzupełnienie sprzętu gospodarczego

3. Zakup materiałów biurowych
	Na bieżąco


	Dyrektor

	12.
	XII. Doskonalenia zawodowe pracowników

	Termin ruchomy


	Bibliotekarze

Dyrektor

	13.
	XIII. Zebrania dyrektorów

1. Biblioteka Śląska

2. Żywiecka Biblioteka Samorządowa

3. Zebrania SBP
	Kwartalnie


	Dyrektor

	14.
	XIII. Współudział z innymi Instytucjami
1. Realizacja programu „Akademia Orange dla Bibliotek
2. Realizacja programu „Pracownia Orange”
3. Konkurs dla klas 1-3 Szkoły Podstawowej 
4. Współpraca z GOK Ujsoły
5. Współpraca ze stowarzyszeniami z teranu gminy

	Daty ruchome
	Bibliotekarze

Dyrektor

	15.
	XIV. PROJEKTY BIBLIOTEKI

1. Konkurs y z grantów
2. Dzień babci i dziadka
3. Letnie spotkania w Organistówce – turnieje, warsztaty
4. Biblioteka malucha – głośne czytanie dzieciom w wieku 3-4 lata, które nie uczęszczają do przedszkola, połączone z zabawami ruchomymi i odgadywanie świata bajek i baśni  
5. „Pomarańczowi seniorzy”- nauka obsługi komputera osób 50+.

6. Konkursy i wystawy wynikające z roku patronackiego

7. Tydzień bibliotek

8. Dzień dziecka w bibliotece
	Ruchome
styczeń
lipiec - sierpień
ruchome
ruchome
ruchome
maj
czerwiec

	Bibliotekarze

Dyrektor

	16. 
	Dotacja dla bibliotek gminnych z MKiDN
	ruchome
	Dyrektor

	17.
	Dotacja dla bibliotek publicznych we współpracy z bibliotekami szkolnymi z MKiDN
	ruchome
	Dyrektor

	18.
	Poszukiwanie i pozyskiwanie środków zewnętrznych na projekty
	ruchome
	Bibliotekarze

Dyrektor


